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CAMARA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL
ESTADO DO ESPIRITO SANY @0 no atrio desta casa -

em conformidade com 0 aitigu 84 «
Lei Organica Municipal.

MESA DIRETORA

REGULAMENTA A UTILIZACAO DE CERTIFICADO
DIGITAL E ASSINATURA DIGITAL NOS DOCUMENTOS
PRODUZIDOS EM MEIO FISICO E ELETRONICO, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO

SUL.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais e com base no art. 24, inciso Il da Lei Orgéinica Municipal,

faz saber que o Plenério aprovou e ele Promulga a seguinte Resolugdo:

Art. 1° Fica autorizado no dmbito da Cdmara Municipal de Rio Novo do Sul, a gestdo documental via processos
eletrdnicos, bem como o uso da assinatura digital, de modo a garantir a autenticidade, a integridade e a validagdo

juridica de forma eletronica e fisica, a serem implantados de acordo com as tecnologias previstas na Medida
Provisoria n° 2.200-2/2001, nas Leis Federais n° 12.682/2012 e n° 14.063/2020, no art. 225 do Cédigo Civil.

Paragrafo unico. A aplicagdo das ferramentas previstas nessa resolugao poderé ser feita em todos os documentos que
integram Os processos nas areas: administrativa, juridica, contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial,
almoxarifado, compras e licitagdes, recursos humanos, prestagdo de contas, controle interno, parlamentar € processo
legislativo.

Art. 2° Para efeitos desta Resolugdo entende-se por:

I - Usuario Interno: vereador (a), servidor (a) ou estagiario (a) ativo do Poder Legislativo que tenha acesso, de forma
autorizada, as informacdes e documentos produzidos ou custodiados pelo orgao;

IT - Usuario Externo: cidaddos em geral e agentes publicos representantes de outras esferas de poder ou instituigdes
que necessitem, de forma autorizada, acessar informagdes e documentos produzidos ou custodiados pela Camara
Municipal de Rio Novo do Sul;

111 - Documento Eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico, inclusive aquele resultante
de digitalizacgéo,

IV - Documento Fisico: documento que pode ser tocado e manuseado, sendo produzido em papel ou outro meio
fisico;

VI - Autoridade Emissora: entidade autorizada pela Camara Municipal de Rio Novo do Sul a emitir, suspender,
renovar ou revogar certificados digitais, bem como emitir lista de certificados revogados e manter registros de suas
operagoes,

VII - Assinatura Digital: método de autenticagio de informagdo digital como substituta a assinatura fisica, realizada

digitalmente por usuério identificado de modo inequivoco, com vistas a subscrever determinado documento
eletronico com sua assinatura, provendo-o de validade legal,

VIII - Assinatura eletrdnica simples: a que permite identificar o seu signatario e que anexa ou associa dados a outros
dados em formato eletronico do signatario;

IX - Assinatura eletrnica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de
comprovagao da autoria e da integridade de documentos em forma eletronica, desde que admitido pelas partes como
valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) esta associada ao signatario de maneira univoca,
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b) utiliza dados para a criagdo de assinatura eletronica cujo signatario pode, com elevado nivel de confianga, operar
sob 0 seu controle exclusivo;

¢) esta relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer modificacdo posterior € detectavel.

/’ VIII - Assinatura eletrdnica qualificada: a que utiliza certificado digital emitido pela ICP-Brasil, nos termos do § 1°
do art. 10 da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

IX - Certificado Digital: arquivo eletrdnico que contém dados de uma pessoa ou instituicdo e um par de chaves

criptograficas, utilizadas para comprovar identidade em ambiente computacional, atribuindo validade juridica ao que
é realizado por meio dele, além de garantir a autenticidade e integridade de um documento;

A

e

X - Certificado Digital do tipo Al: arquivo eletrdnico que normalmente possul extensao “PFX” ou “P12”, instalado

diretamente no computador e ndio dependente de smartcards ou tokens para ser transportado e utilizado na aplicagdo
de assinaturas digitais;

X1 - Certificado Digital do tipo A3: arquivo eletronico em que a geragao € O armazenamento das chaves
criptograficas sdo feitos em midias portateis do tipo smartcards ou token, observando-se que as midias devem ter

capacidade de geragio de chaves a serem protegidas por senha ou hardware criptografico aprovado pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

Y11 - Midia de Armazenamento do Certificado Digital: dispositivos portateis, como smartcards ou tokens, que
contém o certificado digital e sio inseridos no computador para efetivar a assinatura digital.

Art. 3° Os documentos no ambito da Cimara Municipal de Rio Novo do Sul deverdo ser produzidos

preferencialmente na forma eletronica, com garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos
da legislagdo vigente, mediante utilizagdo de assinatura.

§1° Os documentos gerados e assinados digitalmente, cuja existéncia ocorra somente em meio eletronico, devem ser
armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso, alteragéo, reprodugdo e destruicdo ndo autorizados.

§2° Conforme o caso, os documentos poderdo ser produzidos em papel e assinados de forma manuscrita pela pessoa
competente, devendo a versdo fisica ser digitalizada e anexada eletronicamente aos demais documentos.

§3° Quando precisar manter sua estrutura mista, os documentos produzidos poderdo coexistir de modo fisico e
digital, devendo ser arquivados preferencialmente no formato eletronico.

§4° Documentos produzidos por terceiros de modo fisico ou digital também poderdo integrar os processos €
procedimentos da Camara Municipal de Rio Novo do Sul, a exemplo de orgamentos, documentos fiscais,

comprovantes de pagamento, solicitacdes diversas, relatorios, entre outros, devendo ser arquivados
preferencialmente no formato eletronico.

Art. 4° A assinatura digital, da mesma forma como ocorre com a manuscrita, ndo exime o vereador (a), servidor (a)
e estagiario (a) da andlise prévia e conferéncia do processo ou documento que sera assinado.

Art. 5° Os documentos eletrénicos produzidos pela Cimara Municipal de Rio Novo do Sul/ES terdo o mesmo valor

probatorio do documento fisico, para todos os fins de direito e terdo garantia de autona, autenticidade e integridade
asseguradas nos termos da legislagio pertinente.

§1° E permitida a aposigiio de mais de uma assinatura digital a um documento.

§2° O certificado .d.igital devera ser emitido pela Autoridade Emissora autorizada pela Cimara Municipal de Pinheiro
Preto, sendo admitida a utilizagiio da assinatura do sistema Gov.br.
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/ " Art. 6° Sera utilizada assinatura digital qualificada nos seguintes documentos no ambito da Camara Municipal de
Rio Novo do Sul/ES:

1 - Processos licitatorios na integra, contratos e termos aditivos,
N ‘

i

11 - Ata de elei¢@o e posse da Mesa Diretora,

[11 - Portanas;

IV - Resolucao de Mesa;

V1 - Decreto Legislativo;

V1 - Emenda a Lei Organica,
V11 - Le1 Ordinaria;
VIII - Lei Complementar,

IX - Resolugdo;

X - Atos da Mesa Diretora;

X1 - Certiddes;

XI1 - Atestados;

X111 - Empenhos e Liquidagdes;
X1V - Restos a pagar,

XV - Pagamento,

XVI - Anulagdo de empenho;
XVII - Anulacido de Pagamento
XVIII- Anulagdo de despesa extra,

XIX - Anulacdo de restos a pagar,

0Oddd dU OIdVv IHnNavwa

XX - Solicitagdes de compra,
XX1 - Autorizagdo de fornecimento;

XXII - Despesa Extra-Orgamentaria,
XXIIl - Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal, quais sejam, o Relatono Resumido da Execucdo

Orcamentaria - RREO e o Relatorio de Gestlio Fiscal- RGF,

XX1V - Demonstrativos contabeis;
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XXV - Editais de concursos:

e XXVII - Relatorio de Gestio.

Paragrafo unico. Para os demais documentos, proposigdes ou projetos de proposigoes emitidos pela Camara
W Municipal podera ser utilizada a assinatura eletronica simples.

Art. 7° Fica autorizado o armazenamento, em meio eletronico, optico ou equivalente, de documentos compostos por
dados ou por imagens, observado o disposto nesta regulamentago e nas legislagdes especificas.

§1° Apos a digitalizagio, constatada a integridade do documento digital nos termos estabelecidos, o original pode.ré
ser destruido, ressalvados os documentos de valor historico ou de armazenamento fisico obrigatorio, cuja
preservagio observara o disposto na legislago especifica.

§2° O documento digital ¢ a sua reprodug@o, em qualquer meio, realizada de acordo com o disposto nesta Portaria e
na legislacdo especifica, tera o mesmo valor probatorio do documento fisico, para todos os fins de direito, inclusive
para atender aos orgdos de fiscalizagao.

Art. 8° A Presidéncia da Camara, como Orgdo diretivo, provera os usuarios internos de certificado digital e
respectiva midia de armazenamento quando necessario.

§1° A critério da Presidéncia, a distribuigdo de certificados digitais sera realizada na medida da necessidade e da
implanta¢do das funcionalidades tecnologicas que exijam o seu uso em cada setor.

§2° A Cémara Municipal de Rio Novo do Sul promovera a renovagdo do certificado digital, sempre que houver
expirado o seu prazo de validade.

Art. 9° O detentor de certificado digital é responsavel por sua utilizagao, guarda e conservacdo, respondendo pelos
custos de reposi¢io no caso de perda, extravio ou mau uso da midia de armazenamento.

Paragrafo unico. A assinatura digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir efeitos

legais em todos 0s atos Nos quais vier a ser utilizado, desde que coadune com as finalidades da Camara Municipal de
Rio Novo do Sul.

Art. 10 Na hipotese do certificado digital perder a validade, as assinaturas digitais anteriormente efetuadas
permanecem validas, podendo, também, serem verificadas a autoria e a integridade dos documentos ja assinados.

Art. 11 Compete ao vereador(a), servidor(a) e estagiario(a) detentor de certificado digital:

| - apresentar-se tempestivamente, a Autoridade Emissora ou, quando for o caso, ao setor competente da Camara
Municipal de Rio Novo do Sul, com a documentagao necessaria 4 emissio do certificado digital, apos a autorzagao
de aquisi¢do; |

I1 - estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades profissionais que requeiram 0 uso deste,

[11 - solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata revogagdo do certificado em caso de
inutilizagio;

[V - alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita de seu conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criagdo e utilizagdo de senhas de acesso ao certificado,
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V1 - manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local seguro e com protegéo fisica contra acesso

\

{ndew‘do, descargas eletromagnéticas, calor excessivo e outras condigdes ambientais que representam risco a
integridade destes;

VII - s:ohcltar 0 forpecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de inutilizagdo, revogagao ou expiragdo
da validade do certificado;

VHI; - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar tempestivamente a emissdo de novo
certificado, conforme orienta¢des para esse fim.

Paragrafo Unico. A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitagdo das normas regulamentares sobre 0
assunto ¢ da responsabilidade pela utilizagio indevida da assinatura eletronica, conforme legislagdo federal
pertinente e termo de acesso ¢ uso de assinatura eletronica a ser firmado com a Autoridade Emissora.

Art. 12 O fluxo da produciio dos documentos eletronicos sera o seguinte:

| - elaboracio e emissio dos documentos em formato eletronico;

11 - registro da assinatura eletronica efetuada pelo vereador (a), servidor (a) e estagiario (a) competente;

111 - seleco e conferéncia dos documentos por parte do vereador (a), servidor (a) e estagiario (a) que consta como
autor € que assinou 0 documento,

IV - tramite eletrdnico dos documentos assinados pelo vereador (a), servidor (a) e estagiario (a) autor.

Paragrafo inico. Caso algum vereador (a), servidor (a) ou estagiario (a) identifique que alguma informagdo precisa
ser corrigida em algum documento produzido, 0 processo de solicitacdo de assinatura podera ser cancelado para

alteraciio necessaria e posterior retomada do fluxo para finalizagdo do processo.

Art. 13 O uso inadequado da assinatura digital fica sujeito a apuragio de responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 14 As despesas previstas nesta resolugdo correrdo por conta de dotacdes consignadas no orcamento do Poder
Legislativo de Rio Novo do Sul/ES, em cada exercicio financeiro correspondente.

Art. 15 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicac@o.

Plenario d& Camara Municipal de Rio Novo do Sul, 20 de maio de 2025.

LUCAS BASTOS CASIMIRO
Presidénte

CARLIN@ NINI BONADMAN

Vice-Hresidente

_ o
LURDES&GIORGIO MOZER
Secretaria
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